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Outlook-Web App

@ log pa

Denne guide vil hjeelpe dig til hvordan, at du opretter en mailsignatur via din webmail.

Brug for yderligere hjelp? - Ring gerne pa telefon 55 55 55 55 eller skriv til support@danaweb.dk
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1. Til at starte med, skal du logge dig ind pa din webmail.
Dette gares via dette link: https://hel.danaweb.org/
(Du kan ogsa bruge webmail.ditdomaene.dk)

Her logges der pa med din mailadresse, samt tilhgrende adgangskode.

Outlook:Web App

Mailadresse:
test@dwhe.dk

Adgangskode:

@ log pa

2. Herefter klikkes der pa det sorte tandhjul i gverste hgjre hjarne,
og derefter klikkes der ”Indstillinger”.

Post Kalender Personer Opgaver testdwhe ~ @& 7

Opdater
Indstil automatiske svar
Visningsindstillinger
Administrer apps
Offlineindstillinger
Skift tema

Skift adgangskode

Indstillinger @

Der er ingen elementer i denne visning.

Brug for yderligere hjelp? - Ring gerne pa telefon 55 55 55 55 eller skriv til support@danaweb.dk


https://he1.danaweb.org/
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3. Herefter klikkes der ”Indstillinger” i venstre side.

ﬂi Outlook Web App
indstillinger e-mail kalender international adgangskode
konto e-mailsignatur Kvitteringer for |
organiser e-mail B I U a = = = = = == 3= % A % & & ¢ x x Veelg, hvordan du vil svare p
Lo (® Sparg mig, fer der sendes]
webstedspostkasser -

(D Send altid et svar
indstillinger ® O Send aldrig et svar
telefon
bloker eller tillad Lzeserude
apps Nar du skriver e-mailmeddel

O Medtag automatisk min signatur i meddelelser, jeg sender

(@ Indtast meddelelser i lzsq

O Indtast meddelelser i den

meddelelsesformat Vielg, huomdr elementer ska

(O Markér det element, der

[ Vis altid Bec
O Vis altid Fra
(@) Markér emnet som lzest, rf
) . = *
Opret meddelelser i dette format:[HTML  [V/] O Lo vere meé st utomet

Guiden fortsatter lengere nede.

v
v

Brug for yderligere hjelp? - Ring gerne pa telefon 55 55 55 55 eller skriv til support@danaweb.dk
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4. Forst skal der settes flueben i "Medtag automatisk min signatur i meddelelser, jeg sender”.
Herefter indtastes din gnskede mailsignatur, og herefter klikkes der ”Gem” i bunden.

Web

ﬂi QOutlook Web App

indstillinger e-mail kalender international adgangskode
konto e-mailsignatur Kvitte
organiser e-mail B I U s = = = i = ¢ 352 % A % a Vaelg, hvot

indstillinger
telefon
bloker eller tillad

apps

webstedspostkasser

L0 (]
Med venlig hilsen
DanaWeb A/S

Telefon: 55 55 55 55
Mail: support@danaweb.dk

Herlev Hovedgade 201B
2730 Herlev

] Medtag automatisk min signatur i meddelelser, jeg sender

meddelelsesformat

O vis altid Bec

[ Vis altid Fra
Opret meddelelser i dette format: | HTML

Skrifttypen til meddelelsen:

[ Jm e zud

Eksempeltekst

meddelelsesindstillinner

gem

(® Sparg
() Send al

(O Send al

(®) Indtast|

O Indtast

() Markér|

(® Markér|

(O Lad va|

(®) Nyeste

() Nyeste|

Laese

Mar du sk

Veelg, hvo

Samta

Sortér me

Vaelg, hvol

Tillykke!

Du har hermed indstillet en mailsignatur i din webmail.

Brug for yderligere hjelp? - Ring gerne pa telefon 55 55 55 55 eller skriv til support@danaweb.dk




